UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPgc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 886 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 24 théng 4 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vire hoa giai
thwong mai thudgc tham quyén giii quyet cua S¢ Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua Chinh
phi vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctit Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 ctia Chinh
phu V& stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat tha
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cta Vin
phong Chinh phu huéng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cia Giam ddc So Tu phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc va ndi dung thu tuc
hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc hoa giai thwong mai thudc thim quyén
giai quyét ctia SO Tu phap tinh Thira Thién Hué (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. S¢ Tu phap co6 trach nhiém cdp nhat cac thu tuc hanh chinh duoc
cong bd tai Quyét dinh nay vao Hé théng thong tin thu tuc hanh chinh tinh Thira
Thién Hué theo ding quy dinh; cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh nay tai try
sO co quan va trén trang thong tin dién tr cua don vi; thuc hién giai quyét cac thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén theo hudéng dan tai Phu luc kém theo Quyét dinh
nay.

Vin phong Uy ban nhin dén tinh c6 trach nhiém cap nhat cac tha tuc hanh
chinh dugc cong bd tai Quyét dinh nay vao Co sé dit liéu quéc gia vé Thi tuc hanh
chinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu luc, S¢
Tu phéap phai xdy dung quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc hoa
giai thuong mai thudc thim quyén giai quyét theo tiéu chuan ISO 9001:2015 giri
S Khoa hoc - Cong nghé cho ¥ kién truéc khi ban hanh va Vian phong UBND tinh
theo doi.



Piéu 5. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam doc S& Tu phap, Thi trudng
cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi xa,
thanh phé Hué va cac to chuc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu §;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh ph;
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cac S&: Noi vy, KHCN, TT va TT;

- Cac PCVP vaCV TP;

- Cong TTDT tinh;

- Trung tam HCC tinh;

- Luu: VT, KSNC.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

"I:’:ilan Ngoc Tho

Ky béi: Uy ban Nhan dan tinh

Email: ubndtth@thuathienhue.gov.vn
Co quan: Tinh Thira Thién Hué

Thoi gian ky: 24.04.2018 18:21:46
+07:00



Phu luc

THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH TRONG LINH VUC

HOA GIAI THUONG MAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO TU PHAP TINH THUA THIEN HUE
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 886 /OD-UBND ngay 24 thang 4 nam 2018.

ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH MOI BAN HANH

STT Tén tha tuc hanh chinh Co quan thuc hién
1 |Dang ky lam hoa giai vién thuong mai vu viéc S& Tu phép
2 |Thoi lam hoa giai vién thuong mai vu viéc khoi S6 Tu phap
danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc cua S&
Tu phap

3 |bang ky hoat dong Trung tdm hoa gidi thuong mai So Tu phap

4 | Thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat dong cua So Tu phap
Trung tdm hoa giai thuong mai

5 |Thay d6i dia chi tru s cia Trung tdm hoa giai So Tu phap
thwrong mai tur tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong nay sang tinh, thanh phd truc thuoc Trung
uwong khac

6 |bPéang ky hoat dong chi nhanh Trung tdm hoa giai S& Tu phép
thuong mai

7 |Cép lai Gidy dang ky hoat dong Trung tdm hoa giai S6 Tu phap
thuong mai/ chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong
mai

8 |Tu chim dut hoat dong Trung tdm hoa giai thuong So Tu phap
mai

9 |Ping ky hoat dong cua chi nhanh t6 chic hoa giai So Tu phap
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

10 |Cép lai Gidy dang ky hoat dong cua chi nhanh to So Tu phap
chtrc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam

11 |Thay d6i tén goi, Truong chi nhanh trong Gidy S6 Tu phép
dang ky hoat dong ctuia chi nhanh ctia t6 chirc hoa
giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam

12 |Thay d6i dia chi tru s& ciia chi nhanh to chirc hoa S¢ Tu phap




giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam tu tinh,
thanh pho truc thuoc Trung wong nay sang tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong khac
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Cham dut hoat dong cua chi nhanh cta t6 chuc hoa
gidi thurong mai nudc ngoai tai Viét Nam

So Tu phap




PHAN I1. NQI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

1. Thu tuc: Pang ky lam hoa gidi vién thuwong mai vu viéc
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Ngudi ¢ du tiéu chuan hoa giai vién thwong mai muébn tré thanh hoa
giai vién thuong mai vu viéc diang ky tai S& Tu phap tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong noi ngudi d6 thuong tra. Trudng hop ngudi dé nghi ding ky 1a nguoi
nudc ngoai thi ding ky tai S Tu phap tinh, thanh phd tryc thuéc Trung uong noi
nguoi do tam tru;

- Budce 2: Ngudi ding ky ndp truc tiép, giri qua dich vu buu chinh hogc hinh thirc
phu hop khac 01 bo hd so ding ky dén S& Tu phap (Trung tdm hanh chinh céng
tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18, So
Tu phap ghi tén ngudi dé nghi dang ky vao danh sach hoa giai vién thuwong mai vy
viéc va cong bd danh sach hoa giai vién thuong mai vu viée trén Cong thong tin
dién tur cua So; truong hop tur chdi thi phai théng bao 1y do bang van ban. Nguoi bi
tir chdi co quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ctia phap luat.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé thdng buu chinh dén Trung tAm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop truc tuyén qua Céng dich vu cong tinh Thira Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phén, so lwgng hd so:

* Thanh phéan ho so:

- Gidy dé nghi dang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc;

- Ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu bang tét
nghi¢p dai hoc hoac bang sau dai hoc;

- Gidy to chimg minh di qua thoi gian cong tac trong linh vuc dugc ddo tao tir 02
nam trd 1€n cd xac nhan cua co quan, t6 chirc noi nguo1 do lam viée.

- Gidy to do co quan, t6 chirc nudc ngoai cip hodc cong ching, chimg thuc ¢ nude
ngoai phai dugc hop phap hoa lanh su theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam, trur
truong hop duoc mién hgp phap héa lanh sy theo di€u udc quoc t€ ma nudec Cong
hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam la thanh vién;

* S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:



- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢; Trudong hop tir
choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

- Nguoi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cta phap luat.

d) Poi twong thue hién: Ca nhan.

e) Co quan thue hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ghi tén ngudi dé nghi ding ky vao
danh sach hoa giai vién thuong mai vu viéc va cong bo danh sach hoa giai vién
thuong mai vu viéc trén Cong thong tin dién tr cia S& Tu phap.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu t& khai: Gidy dé nghi ding ky lam hoa giai vién thuong
mai vu viéc (Mau s0 01/TP-HGTM) ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-
BTP.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Q() dﬁy, du nang 11_1’,0 hanh vi dan sy theo quy dinh cia B0 ludt dan su 2015; co
pham chat dao duc tot, co uy tin, doc 1ap, vo tu, khach quan;

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én va da qua thoi gian cong tac trong linh vuc dugc dao
tao tir 02 nam trd 1€n;

- C6 k¥ ning hoa giai, hiéu biét phap luat, tdp quan kinh doanh, thwong mai va cac
linh vuc lién quan.

- Nguoi dang 1a bi can, bi cao, ngudi dang chap hanh an hinh sy hodc da chap hanh
xong ban an nhung chua dugc x0a an tich; nguoi dang bi 4p dung bién phép xu ly
hanh chinh dua vao co s¢ giao duc bat budc, co s& cai nghién bat budc thi khong
duoc lam hoa gidi vién thuong mai.

[) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 5O 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban hanh va
hudng dan st dung mdt s6 bi€u mau veé to6 churc va hoat dong hoa gidi thuong mai.



Mau 56 01/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Anh ‘ _ GIAY PE NGHI PANG KY
Acm x 6¢m LAM HOA GIAI VIEN THUONG MAI VU VIEC
Kinh gtri: SO Tuphdp.....oovviiii
TN 01 187 1.voceeeeecctetece ettt

T61 dang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc voi cac ndi dung sau day:

1. Ho va tén (ghi bang chit in hoa):........cocceeeveeeereeen.. Nam/nit:.....ccccoeeevvvenne.

INEAY SN/ e et
Chting minh nhan dan s6/Ho chiéu/Thé Can cude cong dan s6: ............ceee....
Ngay cap:...../......... [oviiiiiiiin. NOT CAP: cvttet ettt
Noi didng kY ho Khau thuong tril: .......c.cc.oveveeeieeeeeeeeeeeeee e

ChO & MiBN DAY ...,

T6i cam két thuc hién day du cac quyén va nghia vu cua hoa giai vién thuong mai
theo quy dinh phap luat.

Tai liéu gui kém:

Tinh (thanh phd), ngay...... thang.....nam...
Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho, tén)



2. Thu tuc: Théi lam hoa gidi vién thwong mai vu viéc khéi Danh sach hoa giai
vién thwong mai vu viéc cia Sé& Tw phap

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Hoa gidi vién thuong mai vu viéc thoi lam hoa gidi thuwong mai vu viéce
thi gui van ban thong bdo cho S& Tu phap tinh, thanh pho truc thudc Trung wong
noi dang ky hoa giadi vién thuong mai vu viéc

Trudng hop to chirc, ca nhan phat hién hoa giai vién thuong mai vu viéc khong con
du ti€éu chuan hoa giai vién thuong mai hodc vi pham nhirng hanh vi cam doi voi
hoa giai vién thuong mai thi thong bao cho S& Tu phép tinh, thanh pho truc thudc
Trung wong noi hoa gidi vién thuong mai vu viéc dang ky.

- Budce 2: Nguoi thoi lam hoa giai vién thuong mai vu viée hoac t6 chirc, ca nhan
phat ‘hién n@p truc ti€p, gui qua dich vu buu chinh hodc hinh thirc phu hop khéc 01
b ho so dén S& Tu phap (Trung tdm hanh chinh cong tinh);

- Budce 3: S& Tu phap xem xét, x6a té€n hoa gidi vién thuong mai d6 khoi Danh
sach hoa giai vién thuong mai vu viéc cua So;

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai, thanh
pho Hug;

- Qua h¢ théng buu chinh d&én Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop tryc tuyén qua Céng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so: Vin ban thong bao dé nghi x6a tén hoa giai vién thuong mai
vu viéc khoi Danh sach hoa giai vién thuong mai vu vi¢c cua S¢ Tu phép;

* S lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién: C4 nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Xo6a tén hoa giai vién thuong mai vu
viéc khoi Danh sach hoa giai vién thuwong mai vu viéc cua S& Tu phap.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong


https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/

I) Can cwr phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai.



3. Thi tuc: Pang ky hoat dong Trung tim hoa giidi thwong mai
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trung tAm hoa giai thuong mai hoan thién ho so gui S¢& Tu phap tinh,
thanh pho tryc thugc Trung uwong noi Trung tam dat tru so;

- Budc 2: Trung tam hoa giai thuong mai ding ky ndp truc tiép, gui qua dich vu
buu chinh hodc hinh thire phu hop khac 01 bo ho so dang ky hoat dong dén S¢ Tu
phép (Trung tdm hanh chinh cong tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugce hd so hop 18, S& Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thuong mai; Truong hop tir
choi thi phai thong bao Iy do bang van ban.

b) Cach thirc thuc hién:

- N@p h(f) SO truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé :[héng buu chinh d&én Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hu¢ ;

- Nop tryc tuyén qua Coéng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
* Thanh phan ho so:
- Giay dé nghi diang ky hoat dong;

- Ban sao0 ¢ chimg thyc hoidc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu Giay phép
thanh 1ap Trung tam;

- Gidy to ching minh vé try sé cta Trung tam;
* S§ lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay lam vige, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&; Trudng hop tir
choi thi phai théng bao |y do bang van ban.

d) Poi twong thuwe hién: Trung tim hoa giai thuong mai.
e) Co quan thue hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phép.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tim
hoa giai thuong mai.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
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i) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi ding ky hoat dong Trung tim hoa
giai thwong mai (Mau s6 04/TP-HGTM) ban hanh kém theo Théng tu s
02/2018/TT-BTP

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay quyét dinh cua Bo Tu phap cap Gidy phép
thanh 1ap cua Trung tdm hoa giai thwong mai ¢ hi¢u lyc hoac trong thoi han 20
ngay, ké tir ngay van ban chap thuan cua B Tu phap vé viéc thay doi (ﬁa chi tru s&
tur tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong ndy sang tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong khac co6 hicu lyc.

I) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban hanh va
hudng dan st dung mot s6 biéu mau vé to6 chirc va hoat dong hoa giai thuong mai.
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Mu s6 04/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI ]
DANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAL/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui: Sé Tu phép...........
Trung tam hoa gidi thuong mai/chi nhdnh Trung tam hoa gidi thuong

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh cua
Trung tdm hoa gidi thuong mai:

Hovaten: ... Nam/nt:...ooooovvviiiiiii .
Ngay sinh:...... [eviiinan. L e
CRlIC VUL e
S6 Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé Can cudc cong dan:................coceeeveenen,
Ngay cép....... [eeii... I NOT CAP .ttt e,
Piénthoai:.....................l Emaili. . .o

Dé nghi dang ky hoat dong ctua Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai v61 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong
10072 ) S

TEN VIt AL (NEU CO): .ottt e,
Tén giao dich bang tiéng nuwdc NZOAT (NEU CO):...vvvneee i,
Gidy phép thanh 1ap s6: ............ duoc Bo Tu phap cip ngay.....thang......nam........
Diénthoai:....................l Fax:...................Emaili................
WEDBSIEE (TEU COY: .,
2. DA I U SO e

.....................................................................................................

.....................................................................................................



Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién day du cic nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai liéu gtri kem :

Tinh (thanh phé), ngay... thang...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tam hoa gidi thwong mai
(Ky va ghi ro ho, tén)
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4. Thii tuc: Thay doi tén goi trong Gidy ding ky hoat dong ciia Trung tim hoa
giai thwong mai

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Trung tam hoa giai thwong mai ¢6 van ban dfé nghi thay doi tén goi trong
Giay dang ky hoat dong gui S& Tu phap tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong noi
Trung tam dang ky hoat dong;

- Budc 2: Trung tam hoa giai thuong mai dang ky ndp truc tlep, gui qua dich vu
buu chinh hodc hinh thirc phi hop khac 01 bo hd so thay doi tén goi trong Gidy
dang ky hoat dong dén S¢ Tu phap (Trung tAm hanh chinh cong tinh);

- Budc 2: Trong thoi han 07 ngay 1;‘1m viée, ké tu ngay nhan dugc yén ban dé nghi
cua Trung tam, S& Tu phap ra quyét dinh thay doi tén goi trong Gidy dang ky hoat
dong cuia Trung tam.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé théng buu chinh dén Trung tAm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hu¢ ;

- Nop truc tuyén qua Céng dich vu cong tinh Thtra Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, so lwgng ho so:
* Thanh phan h so:

- Vin ban chap nhan caa Bo Tu phap vé viéc thay d6i tén goi ciia Trung tim hoa
gidi thurong mai;

- Vin ban dé nghi thay doi tén goi trong Giay dang ky hoat dong
* 86 lwong ho so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi cta Trung
tam.

d) Poi twong thuwe hién: Trung tim hoa giai thuong mai.
e) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tu phép.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thay d6i tén goi trong Gidy
dang ky hoat dong ctia Trung tam.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh



k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay van ban chap thuan ctia Bo Tu phap vé viéc thay doi tén goi c6 hi¢u luc.

[) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

15



5. Thi tuc: Thay doi dia chi tru sé¢' ciia Trung tAm hoa gidi thwong mai tir
tinh, thanh pho truc thug¢c Trung wong nay sang tinh, thanh pho trwe thugc
Trung wong khac

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Sau khi ¢6 van ban chap thuan ciia B6 Tu phap vé viéc thay doi dia chi
tru s& tir tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ndy sang tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong khac c6 hi¢u luc, Trung tdm hoa gidi thuong mai thyc hién dang ky
hoat dong tai S& Tu phap tinh, thanh phé truc thugc Trung wong noi dat dia chi try
s& moi;

- Budc 2: Trung tdm hoa giai thuong mai hoan thién ho so gui S Tu phap bang
cach nop truc tiép, gui qua dich vu buu chinh hodc hinh thirc phu hop khac 01 bo
hé so ding ky hoat dong dén S¢ Tu phap (Trung tAm hanh chinh céng tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 15 ngay, ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 18, S& Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho Trung tam hoa giai thuong mai; truong hop tur
choi thi phai thong bao Iy do bang van ban.

b) Cach thirc thuc hién:

- N@p h(f) SO truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai, thanh
pho Hug;

- Qua h¢ ,théng buu chinh d&én Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hug;

- Nop tryc tuyén qua Céng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
* Thanh phan ho so:
- Giay dé nghi diang ky hoat dong;

- Ban sao ¢ chimg thyc hoidc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu Gidy phép
thanh 1ap Trung tam;

- Van ban chap thuan cua B Tu phap vé viéc thay d’é)i dia chi tru so tur tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong nay sang tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong khac
co hiéu luc;

- Gidy to chimg minh vé try sé cua Trung tam.
* S§ lwong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&; Trudng hop tir
choi thi phai thong bao Iy do bang van ban

d) Poi twong thwe hién: Trung tim hoa giai thuong mai.

e) Co quan thue hién:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tu phép.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ciia Trung tAm
hoa giai thuong mai.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, n~1§1u to' khai: Gidy dé nghi ding ky hoat dong Trung tam hoa
giai thwong mai (Mau so6 04/TP-HGTM ban hanh Thong tu so6 02/2018/TT-BTP)
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 20 ngay, ké tr ngdy van ban chap thuan cua B Tu phap vé viéc
thay doi dia chi try s¢ tir tinh, thanh pho tryc thuc Trung wong nay sang tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong khac co6 hi¢u luc

I) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 5O 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B Tu phap ban hanh va
huong dan st dung mot s6 bi€u mau vé t6 chirc va hoat dong hoa giai thuong mai
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Mau s6 04/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI ]
DPANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAL/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui: Sé Tu phép...........
Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh cua
Trung tdm hoa gidi thuong mai:

Hovaten: ... Nam/nir

Ngay sinh:...... [eviiinan. e e
L] 110 o O
S6 Chirng minh nhan dan/Hé chiéu/Thé Can cudc cong dan:................cccoeceeeenns
Ngay cép....... [eeii... I NOT CADP e,
Piénthoai:.....................l Emaili. . .o

Dé nghi dang ky hoat dong ctua Trung tdm hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai v61 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong
10072 S

TEN VIt AL (NEU CO): .ottt e,
Tén giao dich bang tiéng nudc NZOAT (NEU CO):...vvvneee e,
Gidy phép thanh 1ap s6: ............ duoc Bo Tu phap cip ngay.....thang......nam.......
DPiénthoai:...................l Fax:............oooooo o Emaili. ..o
TWEDSIEE (TEU COY: .,
2. DA I U SO e

.....................................................................................................

.....................................................................................................



Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai liéu gtri kem :

Tinh (thanh pho), ngay... thang...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tam hoa gidi thwong mai
(Ky va ghi ro ho, tén)
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6. Thu tuc: Pang ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim hoa giai thwong mai
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trung tdm hoa giai thuong mai hoan thién ho so gui S¢& Tu phap tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong not Chi nhanh cua Trung tam hoa giai thuong
mai dat tru so;

- Budc 2: Trung tam hoa giai thuong mai dang ky ndp truc tiép, guri qua dich vu
buu chinh hogc hinh thirc phu hgp khac 01 bo ho so dang ky hoat dong cua Chi
nhanh dén S& Tu phéap (Trung tAm hanh chinh cong tinh);

- Bude 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢, S& Tu phap
cap Giay dang ky hoat dong cho Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai; truong
hop ttr choi thi phai thong bao Iy do bang van ban.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé thdng buu chinh dén Trung tAm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop truc tuyén qua Céng dich vu cong tinh Thwra Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so"

* Thanh phan ho so:

- Gidy dé nghi ding ky hoat déng cta chi nhanh;

- Quyét dinh thanh 1ap chi nhanh cua Trung tdm hoa giai thuong mai;
* S lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢; Truong hop tir
choi thi phai thong bao Iy do bang van ban.

d) Poi twong thwe hién: Trung tim hoa giai thuong mai.

e) Co quan thyc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ctuia Chi nhanh
Trung tam hoa giai thuong mai.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi ding ky hoat déng Trung tim hoa

gidi thwong mai (Mau sé 04/TP-HGTM ban hanh kém theo Thong tu sd
02/2018/TT-BTP)



k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: Khong
I) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 5O 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B Tu phap ban hanh va
huong dan st dung mot s6 biéu mau vé to6 chic va hoat dong hoa giai thuong mai.
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Mau 6 04/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI ]
DPANG KY HOAT PONG TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAL/
CHI NHANH TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui: Sé Tu phép...........
Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhdnh Trung tdm hoa gidi thuong

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tam hoa giai thuong mai/chi nhanh cua
Trung tdm hoa gidi thuong mai:

Hovaten: ... Nam/nt:.......oooovviiinen,
Ngay sinh:...... [eviiinan. e e
L] 110 o PN
S6 Chirng minh nhan dan/Ho chiéu/Thé Can cudc cong dan:..................c.....
Ngay cép....... [eeii... I NOT CADP e,
Piénthoai:.....................l Emaili.. .o

Pé nghi dang ky hoat dong ctia Trung tdim hoa giai thuong mai/chi nhanh Trung
tam hoa giai thuong mai v61 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa gidi thuong
10072 S

TEN VIt AL (NEU CO): .ottt e,
Tén giao dich bang tiéng nuwdc NZOAT (NEU CO):...vvvneee i,
Gidy phép thanh 1ap s6: ............ duoc Bo Tu phap cip ngay.....thang......ndm

Piénthoai:.........................L Fax:...............o. . Emaili.........ool
TWEDSIEE (TEU COY: .,
2. DA I U SO e

.....................................................................................................

.....................................................................................................



Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién day du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tai liéu gtri kem :

Tinh (thanh phd), ngay... thang...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
cua Trung tam hoa gidi thwong mai

(Ky va ghi ro ho, tén)
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7. Thii tuc: Cap lai Gidy d:ing ky hoat dong ciia Trung tim hoa giai thwong
mai /Chi nhanh Trung tam hoa giai thwong mai

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trung tdm hoa giai thwong mai/Chi nhanh Trung tam hoa giai thuong
mai ma Gidy ding ky hoat dong bi mat, _chay, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi
hinh thirc khac c6 thé gui giay dé nghi cip lai dén SO Tu phéap noi di cap Gidy
dang ky hoat dong dé duoc cap lai.

- Budc 2: Trung tam hoa giai thuong mai/Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong
mai dang ky nop truc tiép, gui qua dich vu buu chinh hogc hinh thirc phu hop
khac 01 bd hd so cép lai Gidy dang ky hoat dong dén S¢ Tu phap (Trung tdm
hanh chinh cong tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢,
S& Tu phap cap lai Giay dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop h(‘A), S0 tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai,
thanh pho Hug;

- Qua hé théqg bu‘p chinh dén Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé
Lai, thanh pho Hué ;

- Nop truc tuyén qua Céng dich vu cong tinh Thwra Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so"

* Thanh phan ho so: Gidy dé nghi cap lai Gidy diang ky hoat dong cua Trung
tam hoa giai thuong mai /Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai.

* S6 lugng hod so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1&; Truong hop
ttr choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

d) Poi twong thuwe hién: Trung tim hoa giai thuong mai.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: S& Tu phap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong Trung tdm
hoa giai thuong mai hoac Giay dang ky hoat dong chi nhanh cua Trung tam hoa
giai thuong mai.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong
Trung tam hoa giai thuong mai/Chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai (Mau
s0 09/TP-HGTM) ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong



I) Can c& phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cua Chinh phu vé hoa giai
thuong mai;

- Thong tu sé 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban hanh va
huéng dan sir dung mot sb biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai thuong
mai.



Méu s6 09/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

GIAY DPE NGHI CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CUA
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI/CHI NHANH
TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gwri: S¢ Tw phap..............
Trung tdm hoa gidi thuong mai/chi nhanh Trung tdm hoa giai thuong mai..........
Gidy dang ky hoat dong sb .......... duoc S& Tu phap cip ngdy......thang.....

nam...........

Dia chi tru s& Trung tdm hoa gidi thuwong mai/chi nhdnh Trung tam hoa giai
19 010 (02 0TS0 0§ T PP

GG VUL e e e e
S6 ho chiéu/Chimg minh nhan dan/Thé Can cudc cong dan: ........................
Ngay cap:......... oieeeann [ieeeiarennns NOT APt

Dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cua Trung tim hoa giai thuong mai/chi
nhanh Trung tdm hoa gidi thuong mai véi 1y do cap lai nhu

Ching t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tai liéu gtri kém :

Tinh (thanh phd), ngay... thang...ndm...
Nguoi dai dién theo phép luat cta
Trung tam hoa gidi thuong mai/chi nhanh
Trung tdm hoa gidi thuong mai
(Ky, ghi 16 ho, tén va déng dau)



8. Thii tuc: Tu cham dit hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai
a) Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1: Truong hop Trung tim hoa giai thwong mai tw chdm dit hoat dong thi
cham nhat 30 ngdy trudc ngay chdm dirt hoat dong, Trung tam hoa giai thuong
mai thong bao béng van ban vé viéc cham dut hoat dong cho BO Tu phap, S6 Tu
phap tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong noi Trung tim dang ky hoat dong.

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay quyét dinh chidm dut hoat dong, Trung tim
hoa giai thuong mai thanh todn xong cac khoan ng, nghia vu tai san khéc, thanh
ly cac hop dong, hoan tat cac vu viéc da nhan va gui bdo cdo cho S& Tu phap.

- Bué6c 2: Trung tdm hoa giai thuong mai ding ky ndp truc tiép, guri qua dich vu
buu chinh hoac hinh thirc phu hop khac 01 bd ho so cham dat hoat dong dén S&
Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay Quyét dinh thu héi Gidy
phép thanh lap Trung tdm hoa gidi thuong mai ciia B§ Tu phap co6 hiéu luc, So
Tu phap quyét dinh thu hoi cap Gidy ding ky hoat dong cua Trung tim hoa giai
thuong mai.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai,
thanh pho Hug;

- Qua hé théqg bu‘p chinh dén Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé
Lai, thanh pho Hué ;

- Nop truc tuyén qua Coéng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phén, so lwgng hd so:
* Thanh phéan ho so:
- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua Trung tim hoa giai thuong mai;

- B4o cdo vé viéc thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh 1y
cac hop dong, hoan tat cac vy viéc da nhan cia Trung tam hoa gidi thuong mai.

- Quyét dinh thu hoi Gidy phép thanh lap Trung tdm hoa giai thuong mai ctia Bo
Tu phéap

* S6 lugng hod so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
d) Poi twong thwe hién: Trung tdm hoa giai thuong mai.

e) Co quan thyc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phap.



g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi Gidy dang ky
hoat dong ctia Trung tam hoa gidi thuong mai

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu t& khai: Thong bao cham dut hoat dong ctia Trung tdm
hoa giai thuong mai (Mau s0 19/TP-HGTM) ban hanh kém theo Thong tu so
02/2018/TT-BTP.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thdi han 60 ngdy, ké tir ngay quyét dinh chidm dut hoat dong, Trung tim
hoa giai thuong mai thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh
Iy cac hop dong, hoan tat cac vu viéc da nhan, trir trudong hop cd thoa thuan
khac.

I) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cua Chinh phu vé hoa giai
thuong mai;

- Thong tu sb 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban hanh va

huéng dan st dung mot s biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai thuong
mai.



Mau s6 19/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

TEN CUA TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
SO e, Tinh (thanh phé), ngay......thdng......ndm... ....
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM HOA GIAI
THUONG MAI/CHI NHANH/ VAN PHONG PAI DIEN
CUA TRUNG TAM HOA GIAI THUONG MAI

Kinh gui:
- B6 Tu phap;
- S& Tu phdp.....cee..e....

Trung tdm hoa gidi thuong mai ... e,

Nguoi dai dién theo phap luat cia Trung tam hoa giai thuong mai:

CRUIC VUL
Chting minh nhan dan/S6 ho chiéu/Thé Can cude cong dan:.........................
Ngay cap:......... [veerean. [veeieeennans NOT CAP: ..o,
Diénthoai:............ooiiii Email:........ccooooiiii

Thong bao chdm dut hoat dong cua Trung tdm hoa giai thuong mai/chi
nhanh/van phong dai di¢n ctia Trung tam hoa giai thuong mai cu thé nhu sau:

1. Tén Trung tam hoa giai thwong mai/chi nhanh/van phong dai dién ctuia Trung

TEN VIEL tAE: (I1EU CO).vreeeeeeee ettt ee et ee e e e e ee e
Tén giao dich bang tiéng nudc NZOAT (NEU CO):.nnnrveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeere e,
Gidy phép thanh 1ap Trung tAm hoa giai thuong mai s6....................... dugc
B0 Tu phap cap ngay........cocvvvvernennne, thang................... 10E:011 R

Gidy ding ky hoat dong Trung tdim/ Chi nhanh s6..................... duogc S& Tu
phap cap ngay........ccovvvvrrnnnnn. thang.........cccoovvvnens 10E:01 | AR



3.Lydo chidm dut hoat dong:

Chung t6i cam két thuc hién dﬁy du thu tuc chdm dut hoat dong theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Tai ligu gtri kem:

Nguoi dai dién theo phép luat
cia Trung tam hoa giai thuong mai
(Ky, ghi vo ho, tén va dong ddu)



9. Thii tuc: Piing ky hoat dong ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai
nudc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Chi nhanh cua to chic hoa giai thuong mai nuéc ngoai tai Viét Nam
hoan thién ho so d€ nghi dang ky hoat dong gui S& Tu phap tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong noi dat tru s& chi nhanh,;

- Budce 2: Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
dang ky nop tryc tiép, gui qua dich vu buu chinh hogc hinh thire phu hop khac
01 bd ho so dang ky hoat dong dén S& Tu phép (Trung tdm hanh chinh cong
tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18, S¢ Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh; truong hop tir choi thi phai
thong bao Iy do bang van ban.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop h(‘A), S0 tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai,
thanh pho Hug;

- Qua hé théqg bu‘p chinh dén Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé
Lai, thanh pho Hué ;

- Nop truc tuyén qua Céng dich vu cong tinh Thwra Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so"
* Thanh phan ho so:
- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo mau do B6 Tu phép ban hanh;

- Ban sao c6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu Gidy
phép thanh 13p chi nhanh;

- Gidy to chimg minh vé try s& cua chi nhanh.

* S6 lugng hod so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&; Truong hop
tir choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

d) Péi twong thuwe hién: Chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nude ngoai tai
Viét Nam.

e) Co quan thue hién:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Sé Tu phép.

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cta chi
nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh



i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua chi nhanh
t0 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so 11/TP-HGTM)
ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay quyét dinh cap Giéy phép thanh 13p co6 hi¢u
lyc hodc trong thot han 20 ngay, ké tir ngay van ban chap thuan cua B Tu phap
ve€ vigc thay doi dia chi tru so tu tinh, thanh ph6 truc thuge Trung wong nay sang
tinh, thanh phd truc thudéc Trung wvong khéac cé hiéu luc

I) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 cua Chinh pha vé hoa giai
thuong mai;

- Thong tu s6 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua Bo Tu phap ban hanh va
hu’ong dan st dung mot sb biéu mau vé to chirc va hoat dong hoa giai thuong
mai.



Mau s6 11/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, GIAYPENGHI ]
PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA TO CHUC HOA GIA|
THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri: S¢ Tu phap...........

Chi nhanh cua t6 chtrc hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét Nam.................

Pé nghi dang ky hoat dong chi nhanh cua t6 chic hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam vo1 ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh cua t6 churec hoa giai thwong mai nudce ngoai tai Viét Nam:......
TN VIt Lo e
Tén giao dich bang tiéng nudc ngoai (NEU CO)iuvvrrnnriiinii i,
Piénthoai:................l Fax Email

WeEbSItE (NEU CO) ot
2. DA ChI U SO te e

3. Linh vuc hoat dong:



Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tai li¢u gtri kém:

Tinh (thanh pho), ngay... thang...ndm...
Nguoi dai dién theo phap luat
ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
(Ky va ghi ro ho, tén)



10. Thi tuc: Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh té chirc hoa giai
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam ma
Gidy dang ky hoat dong bi mat chay, rach, nat hodc bi ti€u huy dudi hinh thire
khac c6 thé giri glay dé nghi cap lai dén S Tu phap noi di cap Gidy dang ky hoat
dong dé duogc cép lai.

- Bugc 2: Chi nhanh cua t6 chitc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai Viét Nam
dang ky nop truc tlep, gui qua dich vu buu chinh hodc hinh thttc phu hop khac 01
bd ho so cap lai Gidy dang ky hoat dong dén So Tu phap (Trung tdm hanh chinh
cong tinh);

- Budce 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan giay dé nghi, So Tu
phap cap lai Giay dang ky hoat dong.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai, thanh
phé Hué;

- Qua hé thdng buu chinh dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai,
thanh pho Hu¢ ;

- Nop truc tuyén qua Coéng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so"

* Thanh phan ho so: Gidy dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
cua t6 chuc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

* S6 lugng hod so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan gidy dé nghi;

d) Pdi twong thwe hién: Chi nhanh cua to chic hoa giai thuong mai nudc ngoai
tal Viét Nam.

e) Co quan thue hién:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phép.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

9) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong Chi nhanh cua
t0 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Gidy dé nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong Chi
nhanh cua to chue hoa giai thwong mai nudce ngoai tai Viét Nam (Mau so 16/TP-
HGTM) ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP.



k) Yéu ciu, diéu kién thie hién thi tuc hanh chinh: Khong
I) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 5O 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B Tu phap ban hanh va
huong dan st dung mot s6 biéu mau vé to6 chic va hoat dong hoa giai thuong mai.
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Mau s6 16/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tir s6 02/2018 /TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
CAP LAI GIAY PANG KY HOAT PONG CHI NHANH CUA
TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI NUOC NGOAI TAI VIET NAM
Kinh gwi: S¢ Tw phap..............
Chi nhanh cua td chic hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.................

Trudng chi nhanh cia t6 chire hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam:

Ho Vaten: .. o Nam/nir:...............
Ngay sinh...... ....[.........

QUBC TICIE ettt ee et et et et ee et et s e eeeenes

NEAY CAP:eveveca] oo eed el NOL CAD . e
Pé nghi S¢ Tu phép cap lai Gidy diang ky hoat dong chi nhanh ctia to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam véi 1y do cap lai nhu sau:..............

Chuing t6i cam két nghiém chinh tuan thu phép luat va thyc hién day du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.
Tai liéu gui kém :

Tinh (thanh phd), ngay... thang...nam...
Trudng chi nhanh cia to chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi 16 ho, tén va déng diu)
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11. Tha tuc: Thay doi tén goi, Truwéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat
dong cua chi nhanh to chirc hoa gidi thwong mai nuwdc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Chi nhanh cua to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
hoan thién ho so dé nghi thay d6i tén goi, Trudng chi nhanh trong Gidy dang ky
hoat dong cua chi nhanh giri S& Tu phép tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
noi dat tru sé chi nhanh;

- Buge 2: Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
dang ky ndp tryc ti€p, gui qua dich vu buu chinh hodc hinh thire phu hop khac 01
b ho so dén S¢ Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan vin ban dé nghi coa
chi nhanh, S& Tu phap ra quyét dinh thay doi tén goi, Trudng chi nhanh trong Giay
dang ky hoat dong cua chi nhanh.

b) Cach thirc thuc hién:

- N@p h(f) SO truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé ,théng buu chinh d&én Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L¢ Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop tryc tuyén qua Céng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
* Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi thay doi tén goi, Truéng chi nhanh trong Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai;

- Vian ban chip thuan ctia B Tu phép vé viéc thay d6i tén tén goi, Truong chi
nhéanh.

* S6 lugng hd so: 01 bd.
d) Thoi han giai quyét:

Trong thdi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi ctiia Chi
nhanh.

d) Poi twong thuwe hién: Chi nhanh t6 chtc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.

e) Co quan thye hién:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Tu phap.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thay doi tén goi, Trudng
chi nhanh ctia chi nhanh t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Vi¢t Nam.

38



h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay vin ban chap thuan ctua Bo Tu phéap vé viéc
thay doi tén goi, Trudng chi nhanh c6 hi¢u luc.

[) Can cw phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai.
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12. Thii tuc: Thay d6i dia chi tru sé ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong
mai nwéc ngoai tai Viét Nam tir tinh, thanh pho truc thugc Trung wong nay
sang tinh, thanh pho trwc thugc Trung wong khac

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Sau khi ¢6 van ban chép thuan cua Bo Tu phap vé viéc thay dbi dia chi
tru sé tur tinh, thanh phé truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh phé true thudc
Trung wong khéac c6 hiéu luc, Chi nhanh cua t6 chtrc hoa giai thuong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam thuc hi¢n dang ky hoat dong tai S& Tu phap tinh, thanh phé
truc thudc Trung wong noi dat dia chi try sé& méi

- Bude 2: Chi nhanh cua t6 chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
dang ky ndp tryc ti€p, gui qua dich vu buu chinh hodc hinh thire phu hop khac 01
bo ho so dang ky hoat dong dén S& Tu phap (Trung tam hanh chinh cong tinh);

- Bugc 3: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy du hd so hop 1¢, S¢ Tu
phap cap Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh.

b) Cach thirc thyc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé thdng buu chinh dén Trung tdm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop tryc tuyén qua Coéng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so"
* Thanh phan ho so:
- Gidy dé nghi ding ky hoat dong;

- Ban sao 6 chimg thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu Giay phép
thanh 1ap Chi nhanh;

- Van ban chép thuan ctua Bo Tu phap vé viéc thay doi dia chi tru s¢ chi nhanh tr
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong nay sang tinh, thanh pho truc thuoc Trung
wong khac cé hiéu luc;

- Gidy to chimg minh vé tru s¢ caa Chi nhanh.

* S lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

d) Poi twong thue hién: Chi nhanh t6 chic hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.

e) Co quan thue hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong chi nhanh cua
to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu t& khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy vin ban chap thuan ciia B6 Tu phap vé viéc
thay doi dia chi try s¢ tir tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong nay sang tinh,
thanh pho tryc thugc Trung wong khac co6 hicu lyc.

I) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai.
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13. Thii tuc: Cham dirt hoat dong ciia chi nhanh to chirc hoa giai thwong mai
nuwéc ngoai tai Viét Nam

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Truong hop chi nhanh cham dut hoat dong theo quyét dinh cta t6 chuc
hoa giai thuong mai nudc ngoai hodc t6 chitc hoa giai thuong mai nudc ngoai
thanh 1ap chi nhanh tai Viét Nam cham dut hoat dong thi cham nhat 30 ngay trudc
ngdy cham dut hoat dong, chi nhanh thong bio bang vian ban vé viéc cham dut
hoat dong cho S& Tu phap noi chi nhanh dat try sé.

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy chdm dat hoat dong, Chi nhanh thanh toan
xong cac khoan no, nghia vu tai san khéac; thanh 1y cac hop dong lao dong; hoan tat
cac vu viée d3 nhan ddi v6i Chi nhanh.

- Buoc 2: Chi nhanh dang ky ndp truc tiép, gui qua dich vu buu chinh hoac hinh
thirc pht hop khac 01 bo hd so chdm dit hoat dong dén S& Tu phap (Trung tAm
hanh chinh cong tinh);

- Budc 3: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc béo cdo vé viéc
thanh todn xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac; thanh 1y cac hop déng lao
dong; hoan tat cac vy viéc da nhan ctia Chi nhanh, S¢ Tu phap ra quyét dinh thu
héi Gidy dang ky hoat dong cua Chi nhénh.

b) Cach thirc thuc hién:

- N(}p h(f) SO truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 Lé Lai, thanh
pho Hug;

- Qua hé :[héng buu chinh dén Trung tAm Hanh chinh cong tinh, dia chi: 01 L& Lai,
thanh pho Hug ;

- Nop tryc tuyén qua Coéng dich vu coéng tinh Thira Thién Hué tai dia chi :
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn.

¢) Thanh phan, so lwong hd so"
* Thanh phan ho so:
- Thong bao vé viéc cham dat hoat dong cua Chi nhanh;

- Bao céo vé viéc thanh toan xong cac khodn ng, nghia vu tai san khac, thanh 1y
cac hop dong lao dong, hoan tat cac vu viéc da nhan.

*SH lugng ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:
Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan bio céo cua chi nhanh.

d) Poi twong thuwe hién: Chi nhanh t6 chtc hoa giai thwong mai nudc ngoai tai
Viét Nam.

e) Co quan thue hién:
- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: S& Tu phap.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap.

g) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat
dong cua chi nhanh t6 chirc hoa giai thuwong mai nudc ngoai tai Viét Nam

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Thong bao cham dut hoat dong chi nhanh cua t6
chire hoa giai thvong mai nude ngoai tai Viét Nam (Mau so 20/TP-HGTM) ban
hanh kem theo Thong tu s6 02/2018/TT-BTP.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay quyét dinh chdm dat hoat dong, Chi nhanh
thanh toan xong cac khoan ng, nghia vu tai san khac, thanh Iy cac hop dong lao
dong, hoan tat cac vu viéc da nhan, trir truong hop cé thoa thuan khac.

[) Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 22/2017/ND-CP ngay 24/02/2017 ctia Chinh phu vé hoa giai thuong
mai;

- Thong tu 5O 02/2018/TT-BTP ngay 26/02/2018 cua B6 Tu phap ban hanh va
hudng dan st dung mdt s6 biéu mau veé to chuc va hoat dong hoa gidi thuong mai.
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Mau 56 20/TP-HGTM
(Ban hanh kem theo Thong tw so 02/2018 /TT-BTP)

TEN CUA TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
HOA GIAI THUONG MAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
NUOC NGOAI TAI VIET NAM
’ Tinh (thanh pho), ngay... ... thang......nam... ....
SO: i,
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC HOA GIAI THUONG MAI
NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh gtri:
- B6 Tu phap;
- S6 Tu phép...............

Chi nhanh/ van phong dai dién cta to chire hoa giai thuong mai nude ngoai tai Viét
NI e e
Nguoi dai dién theo phép luat:

HO VA NI Nam/nir.............
INAY SINN:...c /e e e e e

GG VU .o e
QUOC TR e et
S6 ho chleu/Chu‘ng minh nhan dan/Thé Can cudc cong dan:.........................
Ngay cép:......... I [veeiraennans NOT CAP: ..o,

Thong bao chdm dirt hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién cta t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam cu thé nhu sau:

1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién cua to chirc hoa giai thuong mai nudc ngoai
tal VICE N . ..o

TN VIEL tAL: (IEU CO):ervrvreeeeeeeeee ettt eeeeeen.
Tén giao dich bang tiéng nudc nZoAi (NEU CO):v.... oo eeeeeeeae.
Gidy phep thanh 14p chi nhanh/ vin phong dai dién s6....................... dugc Bo
Tu phap cap Ngay........coevee.... thang.........ccceveenee. NAM. .+
Gidy dang ky hoat dong Chi nhanh s6........................... dugce S& Tu phap cap
NEAY..evveeeiieieeeiieee e thang..............cooiii 11F:110 SR

2. D1a ChIii e e

3. Ly do cham dirt hoat dong:
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Chung t61 cam két thuc hién dﬁy du tha tuc chdm dat hoat dong theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam hién hanh.
Tai liéu gtri kém :

Nguoi dai dién theo phap luat
ctia chi nhanh/van phong dai dién t6 chirc hoa giai
thuong mai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)
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