	BTC CÁC NGÀY LỄ LỚN
TIỂU BAN PHỤC VỤ - HẬU CẦN


Số: 85/PVHC-PC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


A Lưới, ngày 02 tháng 3 năm 2016



Kính gửi: Các thành viên Tiểu ban Phục vụ - Hậu cần
Căn cứ Kế hoạch số 03/KH-UBND ngày 11 tháng 01 năm 2016 của Ủy ban nhân dân huyện A Lưới về tổ chức các hoạt động kỷ niệm 40 năm Ngày thành lập huyện A Lưới (03/3/1976 - 03/3/2016), 50 năm Ngày giải phóng A Sho (11/3/1966 - 11/3/2016) và đón nhận Huân chương Lao động hạng Ba;
Căn cứ Quyết định số 69/QĐ-BTC ngày 18  tháng 01  năm 2016 của Ban Tổ chức các ngày Lễ lớn của huyện;
Nhằm góp phần vào sự thành công của Lễ kỷ niệm 40 năm Ngày thành lập huyện A Lưới, 50 năm Ngày giải phóng A So và đón nhận Huân chương Lao động hạng Ba của huyện, Tiểu Ban Phục vụ - Hậu cần yêu cầu các thành viên của Tiểu ban phối hợp tổ chức thực hiện tốt một số nội dung sau:
1. Đồng chí Hồ Văn Ngưm, Phó Chủ tịch UBND huyện, Trưởng Tiểu ban Phục vụ - Hậu cần chịu trách nhiệm chỉ đạo, điều hành chung.
2. Về phân công các Nhóm đón tiếp các Đoàn đại biểu: 
Tiểu ban Phục vụ - Hậu cần bố trí thành 05 Nhóm để đón tiếp các Đoàn đại biểu dự Lễ kỷ niệm (có phụ lục chi tiết kèm theo).
3. Liên hệ các đoàn đại biểu tham dự Lễ:
Giao các đồng chí: Thái Đặng Nhật Quang, Đinh Viết Cường, Hồ Thị Ngọc Linh, Trần Viết Văn chủ động liên hệ các đoàn đại biểu tham dự Lễ kỷ niệm để cập nhật danh sách khách mời, chuyển cho các Trưởng nhóm.
4. Liên hệ nhà hàng và đặt các món ăn:
Giao đồng chí Lê Ngọc Anh chịu trách nhiệm liên hệ với nhà hàng để đặt các món ăn theo chỉ đạo của Trưởng Tiểu ban và chuẩn bị một số dụng cụ để sử dụng các món ăn, thức uống truyền thống của huyện.
Giao đồng chí Hồ Nam Đông chịu trách nhiệm về một số món ăn, thức uống truyền thống của huyện như: Rượu cần, rượu đoác, cá nướng lá chuối …
5. Đặt mũ, phù hiệu, hoa cài áo cho các đại biểu:

Giao đồng chí Lê Ngọc Anh chịu trách nhiệm liên hệ và đặt hàng, báo cáo kết quả với Trưởng Tiểu ban hoặc Phó Trưởng tiểu ban thường trực.
6. Bố trí phòng nghỉ cho đại biểu:

Giao đồng chí Lê Ngọc Anh chịu trách nhiệm liên hệ các nhà nghỉ, khách sạn; thống kê, phân loại chất lượng phòng và bố trí phòng nghỉ cho đại biểu, báo cáo kết quả với Trưởng Tiểu ban hoặc Phó Trưởng Tiểu ban thường trực trước ngày 09/3/2016.
Các Nhóm nhận danh sách bố trí phòng nghỉ cho đại biểu tại đồng chí Lê Ngọc Anh để hướng dẫn, bố trí phòng cho đại biểu của Nhóm mình.

7. Phát quà, tài liệu, mũ, phù hiệu cho đại biểu:

Nhóm nào phát trước cho đại biểu của Nhóm đó, đối với những đại biểu chưa phát trước được sẽ phát vào sáng 11/3/2016. 
8. Phát quà, mũ, phù hiệu cho đại biểu (vào sáng 11/3/2013 tại Quảng trường, nếu chưa phát từ đêm trước): 
Giao đồng chí Trần Thị Bích Quế phụ trách cùng các đồng chí: Nguyễn Thị Lệ Thanh, Dương Thị Lý, Hồ Thị Minh Sen.

9.  Phát quà, mũ, phù hiệu đại biểu cấp huyện, cấp xã:
Giao Nhóm 1 chịu trách nhiệm bố trí người, vị trí để phát quà, mũ, phù hiệu cho đại biểu cấp huyện, cấp xã cho hợp lý.
10.  Tiếp nhận quà của các Đoàn đại biểu tại Quảng trường (sáng ngày 11/3/2016):
Giao đồng chí Trần Duy Nguyên trực tiếp phụ trách:
- Tiếp nhận lãng hoa, quà của các tổ chức, cá nhân, ghi chép vào sổ sách (ngồi tại Bàn Tiếp lễ). Thống kê danh sách các tổ chức, cá nhân tặng hoa, quà, kịp thời báo cho người điều hành buổi Lễ để cảm ơn, gồm các đồng chí: Hồ Thị Ngọc Linh, Lê Thùy Dung, Lê Thị Mỹ Thà.

- Đặt hoa lên lễ đài vào vị trí phù hợp, gồm các đồng chí: Trần Viết Văn, Đoàn Công Sơn, Phạm Tài Tuấn, A Viết Thôm.
11.  Bưng bàn của Đoàn Chủ tịch lên Lễ đài (Sau khi kết thúc chương trình biểu diễn văn nghệ).
Giao đồng chí Lê Thanh Tường chịu trách nhiệm chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện các nội dung sau:

- Bưng bàn của Đoàn Chủ tịch lên Lễ đài: Đề nghị Huyện đoàn bố trí 05 đoàn viên thanh niên.
- Bưng ghế lên Lễ đài: Đề nghị Huyện đoàn bố trí 10 đoàn viên thanh niên.
- Trải khăn trải bàn, bình hoa của bàn Đoàn Chủ tịch: 04 cô giáo được trưng tập của Nhóm 2 (Hà Thị Mơ, Đinh Thị Liên, Hồ Thị Ngọc Điểu, Nguyễn Thị Hè).
12.  Bưng khay khen thưởng, Huân chương Lao động Hạng Ba (bao gồm bưng lên và bưng xuống sau khi trao xong).
Giao các đồng chí: Nguyễn Thị Thu Phương, Cao Ngọc Thục Uyên.
13.  Hướng dẫn đại biểu, nhân dân ngồi vào đúng vị trí quy định:
Giao đồng chí Thái Đặng Nhật Quang trực tiếp phụ trách. Đồng thời, mỗi Nhóm cử 03 chuyên viên và 04 giáo viên để hướng dẫn đại biểu, nhân dân ngồi vào vị trí theo đúng quy định (danh sách chi tiết tại Thông báo phân công Nhóm).
14.  Rót nước cho đại biểu và bố trí lại đại biểu khi Đoàn Chủ tịch lên Lễ đài:
Giao đồng chí Trần Duy Nguyên trực tiếp phụ trách:

- Dãy bàn Đoàn Chủ tịch trên Lễ đài: Gồm 03 giáo viên: Trương Thị Vân, Hà Thị Mơ, Hồ Thị Ngọc Điểu.
- Dãy bàn đại biểu ở dưới: Gồm 05 giáo viên: Hoàng Thị Phượng, Phạm Thị Hiền, Phan Thị Thủy Tiên, Đinh Thị Liên, Nguyễn Thị Hè.
15.  Bố trí xe đưa đón già làng, trưởng bản, lãnh đạo huyện qua các thời kỳ tham dự Lễ: 
- Giao đồng chí Trần Phước Hùng, đồng chí Đỗ Thanh Định chịu trách nhiệm bố trí, điều động và tham mưu UBND huyện trưng tập xe.
16.  Phòng tác nghiệp cho phóng viên, báo chí: 

Đặt tại Trung tâm thông tin du lịch huyện, giao đồng chí Thái Đặng Nhật Quang, đồng chí Đinh Viết Cường bố trí 02 bộ máy vi tính để bàn để phục vụ tác nghiệp.
17.  Tổng hợp và lập dự trù kinh phí: 
Giao đồng chí Phan Duy Khanh tổng hợp, lập dự trù kinh phí, báo cáo Trưởng Tiểu ban.
18.  Trưng tập giáo viên, đoàn viên thanh niên phục vụ Lễ kỷ niệm:
- Giao đồng chí Trần Duy Nguyên quyết định trưng tập 20 cô giáo của các trường học trực thuộc.
- Giao đồng chí Lê Thanh Tường quyết định trưng tập 15 đoàn viên thanh niên của các cơ sở đoàn trực thuộc.
19.  Đoàn đại biểu của các huyện nước bạn Lào:
Giao Công an huyện xây dựng phương án, bố trí người trực, bảo vệ 24/24.

20.  Chương trình, lịch trình của Lễ: 
Giao đồng chí Thái Đặng Nhật Quang, đồng chí Hồ Thị Ngọc Linh, đồng chí Trần Thị Bích Quế chịu trách nhiệm liên hệ để in, photo cho các Nhóm.
21.  Đặt và in biển tên đại biểu:
Giao các đồng chí: Đinh Viết Cường, Đoàn Công Sơn, A Viết Thôm, Phạm Tài Tuấn.
22.  Sơ đồ, vị trí chỗ ngồi của đại biểu:
Giao đồng chí Thái Đặng Nhật Quang chịu trách nhiệm liên hệ, phát thảo sơ đồ, vị trí để hướng dẫn cho các Nhóm tại buổi họp cuối cùng của Tiểu ban Phục vụ - Hậu cần.
23.  Danh sách ủng hộ của các tổ chức, doanh nghiệp, cá nhân: 
Giao đồng chí Phan Duy Khanh liên hệ với Tiểu ban vận động để cập nhật.
24.  Lịch phân công lãnh đạo huyện tiếp các Đoàn đại biểu:

Giao đồng chí Thái Đặng Nhật Quang tham mưu, trình Trưởng Tiểu ban phê duyệt.

25.  Trang bị kiến thức về huyện A Lưới cho bộ phận hậu cần, phục vụ:

Giao các đồng chí: Đinh Viết Cường, Hồ Thị Ngọc Linh chuẩn bị một số thông tin về điều kiện tự nhiên, con người, danh lam thắng cảnh, tình hình kinh tế, xã hội … của huyện nhà, trình Trưởng Tiểu ban duyệt để photo cho toàn bộ Tiểu ban Phục vụ - Hậu cần.

26.  Đồng chí Hồ Long - Phó Giám đốc Điện lực A Lưới (thay thế đồng chí Nguyễn Ngọc Tâm) chịu trách nhiệm đảm bảo nguồn điện phục vụ các hoạt động, đặc biệt là Lễ kỷ niệm, các hoạt động văn hóa văn nghệ, thể dục thể thao, điện chiếu sáng nơi công cộng…, chuẩn bị phương án máy phát điện dự phòng để đề phòng trường hợp nguồn điện gặp sự cố.
27.  Đồng chí Trần Phong Lâm chịu trách nhiệm đảm bảo nguồn nước phục vụ cho sinh hoạt và vệ sinh môi trường phục vụ các hoạt động tại Lễ kỷ niệm. Đồng thời, bố trí người trực để đảm bảo an toàn, trật tự tại các chợ: A Lưới, Bốt Đỏ trong thời gian diễn ra Lễ kỷ niệm. 
28.  Đồng chí Lê Quang Phú, đồng chí Hồ Văn Bắc chịu trách nhiệm theo dõi công tác vệ sinh an toàn thực phẩm, xây dựng các phương án phòng chống dịch bệnh và đảm bảo sức khoẻ cho các đại biểu và nhân dân trong suốt thời gian diễn ra các hoạt động kỷ niệm.

Ghi chú:

- Tất cả bộ phận phục vụ, hậu cần phải mang trang phục truyền thống đồng bào dân tộc thiểu số huyện A Lưới.

- Tiểu ban sẽ tổ chức buổi quán triệt chủ các nhà hàng, nhà nghỉ trước khi Lễ kỷ niệm diễn ra.

- Các cô giáo được trưng tập ngoài nhiệm vụ được phân công nêu trên, sẽ được bố trí tham gia phục vụ tiếp tân ăn uống tại Nhà hàng Hoàng Linh.
- Các buổi tiệc chiêu đãi chính, gồm: Tối ngày 10/3, sáng ngày 11/3 và trưa ngày 11/3. Tất cả đều tổ chức tại Nhà hàng Hoàng Linh.

Đề nghị các Trưởng nhóm chủ động phổ biến, quán triệt các nội dung nêu trên cho các thành viên của nhóm mình. 

Ngoài các nội dung nêu trên, tùy vào điều kiện tình hình thực thế, Trưởng Tiểu ban sẽ phân công, bố trí thêm. Đề nghị các đồng chí nghiêm túc tổ chức thực hiện./.
	Nơi nhận:
- Chủ tịch, các PCT UBND huyện;

- Các thành viên Tiểu ban PV-HC;
- Lưu.


	TRƯỞNG TIỂU BAN

(đã ký)
Phó Chủ tịch UBND huyện

Hồ Văn Ngưm



Về việc phân công nhiệm vụ tại Lễ kỷ niệm 40 năm ngày thành lập huyện
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